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BRIEF
	Название компании/
ФИО частного лица
	Род деятельности компании/частного лица
	Контактная информация: адрес, телефон, сайт, 
e-mail
	Контактное лицо
	Дата заполнения брифа.

	
	
	
	
	


	Информация о предстоящем мероприятии

	Дата проведения мероприятия

	


	Повод мероприятия:
· деловое мероприятие
· поздравление
· презентация
· день рождения
· юбилей фирмы
· тимбилдинг и т.д.
	

	Основные цели мероприятия:

· создать команду

· развить личные качества

· повысить лояльность к марке 
· поздравить юбиляра и т.п.
	

	Место проведения (если уже выбрано)

	

	Необходима ли помощь в подборе места проведения? Пожелания (город, загород, атмосфера и обстановка, близость к реке/озеру/лесу/полю и т.д.)
	

	Начало/окончание мероприятия 
· если мероприятие рассчитано на один день, указать время; 
· если рассчитано на несколько дней, то указывается, нужна ли организация ночёвки
	

	Информация о приглашённых

	Количество приглашенных

	

	 Статус приглашенных:

· акционеры

· ТОР менеджеры 
· партнеры

· сотрудники фирмы

· друзья и т.д.
	

	Соотношение мужчины/женщины (%)
	

	Средний возраст приглашённых

	

	Пожелания по программе мероприятия

	Ваши пожелания по расстановке компонентов программы:

· welcome drink – 12.00 – 13.00, 
· 13.00 – 14.00 официальная часть, 
· 14.00 – 15.00 начало презентации, 
· 15.00 начало неофициальной части и т.д.
	

	Пожелания к программе мероприятия:

· неожиданные события в течение всей программы, 
· наличие концертной программы со «звездным» составом (указать желаемых «звезд»), 
· розыгрыш, 
· зарубежные артисты в стиле диско, 
· джазовая программа, 
· популярные ведущие, 
· пародисты, 
· огненное шоу,
· стриптиз и т.д.
	

	Предпочитаемая атмосфера мероприятия:

· пафосная,
· демократичная,
· официальная, 
· деловая, 
· семейная, 
· изысканная,
· экстремальная,
· молодёжная,
· клубная и т. д.
	

	Близкая/допустимая тематика мероприятия:

· спорт, 
· мифы и легенды, 
· историческая, 
· приключения, 
· английское средневековье, 
· фэнтези,
· готика,
· советская эпоха,
· old-style movies, 
· pin-up, 
· retro, 
· fashion style, 
· rock café и т.п.
	

	Какие мероприятия проводились? В каком стиле?
	

	Чего НЕ должно быть на мероприятии
	

	Пожелания по питанию

	Формат питания

· банкет, 
· фуршет, 
· барбекю и т.д. 
	

	Пожелания к кухне (русская, европейская,  итальянская, японская, авторская, смешанная и т.д.)
	

	Пожелания к алкоголю (в случае наличия)
	

	Пожелания по другим услугам

	Необходимо ли декорирование помещения? (Оформление стен, столов, стульев и т.д. )      
	

	Необходимо ли техническое обеспечение. (Сцена, свет, звук и т.д.)
	

	Необходима ли 
· фотосъемка

· видеосъемка
	

	Необходим ли трансферт для гостей
 Если «да», пожелания к транспорту и точке отправки.
	

	Необходима ли охрана мероприятия
	

	Наличие спецэффектов и пиротехники
Например, фейерверк,  логотип горящими буквами, лазерное шоу, и т.д.?
	

	Предполагаемый бюджет
	

	Другие пожелания


	


